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ВЫПИСКА ИЗ ДОЛЖНОСТНОГО РЕГЛАМЕНТА
главного специалиста-эксперта отдела регулирования тарифов на коммунальные услуги, транспорт и иные услуги непроизводственной сферы Министерства по тарифному регулированию и государственным закупкам Пензенской области
II. Квалификационные требования для замещения

должности гражданской службы
7. Для замещения должности главного специалиста-эксперта устанавливаются следующие квалификационные требования:

7.1. Наличие высшего образования по следующим специальностям, направлениям подготовки: 
1) к магистрам: укрупненные группы направлений подготовки: «Техника и технологии строительства», «Электро- и теплоэнергетика», «Экономика и управление» (за исключением направлений подготовки: «Управление персоналом», «Государственное и муниципальное управление», «Торговое дело», «Товароведение»);

2) к специалистам: укрупненные группы специальностей: «Техника и технологии строительства» (за исключением направления подготовки: «Строительство, эксплуатация, восстановление и техническое прикрытие автомобильных дорог, мостов и тоннелей»), «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Экономика и управление» (за исключением направления подготовки: «Таможенное дело»);

3) к бакалаврам: укрупненные группы направлений подготовки: «Техника и технологии строительства», «Электро- и теплоэнергетика», «Экономика и управление» (за исключением направлений подготовки: «Управление персоналом», «Государственное и муниципальное управление», «Торговое дело», «Товароведение»);
4) иное направление подготовки (специальность), указанное в предыдущих перечнях специальностей и направлений подготовки и для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие вышеуказанному направлению подготовки (специальности);

5) иное направление подготовки (специальность) при условии наличия диплома о профессиональной переподготовке по программе профессиональной переподготовки объемом более 500 часов, соответствующей вышеуказанному направлению подготовки (специальности).
7.2. Требования к стажу не предъявляются. 
7.3. Профессиональный уровень:

7.3.1. Наличие базовых знаний:

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знания основ Конституции Российской Федерации, законодательства 
о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
3) знания в области информационно-коммуникационных технологий (знание основ информационной безопасности и защиты информации, основных положений законодательства о персональных данных, об электронной подписи, общих принципов функционирования системы электронного документооборота, знания по применению персонального компьютера).
7.3.2. Наличие профессиональных знаний
:

7.3.2.1. В сфере законодательства Российской Федерации:

1) Гражданский кодекс Российской Федерации.

2) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ.

3) Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ.

4) Федеральный закон от 21.12.2021 № 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации».

5) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

6) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

8) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

9) Федеральный закон от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях».

10) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

11) Федеральный закон от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении».

12) Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления».

13) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств».

14) Федеральный закон от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства».
15) Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

16) Указ Президента Российской Федерации от 23.05.1996 № 763 «О порядке опубликования и вступления в силу актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти».

17) Указ Президента Российской Федерации от 02.07.2005 № 773 «Вопросы взаимодействия и координации деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и территориальных органов федеральных органов исполнительной власти».

18) Указ Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460 
«Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации».

19) Указ Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 
«Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела».

20) Указ Президента Российской Федерации от 02.04.2014 № 198 «О порядке опубликования законов и иных правовых актов субъектов Российской Федерации на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru)».

21) Постановление Правительства Российской Федерации от 22.09.2009 № 754 «Об утверждении Положения о системе межведомственного электронного документооборота».

22) Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов).

23) Постановление Правительства Российской Федерации от 13.05.2013 № 406 «О государственном регулировании тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения».

24) Постановление Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 № 641 «Об инвестиционных и производственных программах организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения».

25) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.05.2016 № 484 «О ценообразовании в области обращения с твердыми коммунальными отходами».

26) Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2016 № 424 «Об утверждении порядка разработки, согласования, утверждения и корректировки инвестиционных и производственных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, в том числе порядка определения плановых и фактических значений показателей эффективности объектов, используемых для обработки, обезвреживания и захоронения твердых коммунальных отходов».

27) Постановление Правительства РФ от 26.01.2023 № 109 «О стандартах раскрытия информации в области обращения с твердыми коммунальными отходами».

28) Постановление Правительства РФ от 26.01.2023 № 108 «О стандартах раскрытия информации в сфере водоснабжения и водоотведения».
29) Постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2015 № 434 «О региональном государственном контроле за применением цен на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов».

30) Постановление Правительства Российской Федерации от 08.04.2025 № 462 «О государственном регулировании цен на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов для медицинского применения».

31) Постановление Правительства Российской Федерации от 08.08.2009 № 654 «О совершенствовании государственного регулирования цен на жизненно необходимые и важнейшие лекарственные препараты».

32) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.12.2015 № 1517 «О государственном регулировании цен на медицинские изделия, включенные в перечень медицинских изделий, имплантируемых в организм человека при оказании медицинской помощи в рамках программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи».

33) Постановление Правительства Российской Федерации от 05.08.2009 № 643 «О государственном регулировании тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок».

34) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 400 «О формировании индексов изменения размера платы граждан за коммунальные услуги в Российской Федерации».

35) Постановление Правительства Российской Федерации от 10.12.2008 № 950 «Об участии органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области государственного регулирования тарифов в осуществлении государственного регулирования и контроля деятельности субъектов естественных монополий».

36) Постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов».
37) Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

38) Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

39) Постановление Правительства Российской Федерации от 05.12.2005 № 725 «О взаимодействии и координации деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и территориальных органов федеральных органов исполнительной власти».

40) Постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 
«Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

41) Постановление Правительства Российской Федерации от 29.11.2000 № 904 «Об утверждении Положения о порядке ведения федерального регистра нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации».

42) Приказ Минстроя России от 07.02.2024 № 79/пр «Об установлении состава, сроков и периодичности размещения информации поставщиками информации в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства, обязательное размещение которой предусмотрено Федеральным законом от 21 июля 2014 г. № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства».

43) Приказ Минфина России от 14.02.2018 № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений».

44) Приказ Минфина России от 30.08.2024 № 122н «О признании утратившими силу приказа Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и внесенных в него изменений».

45) Приказ Минфина России от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета».

46) Приказ Минфина России от 13.01.2023 № 4н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 28/2023 «Инвентаризация». 
47) Приказ Минтранса России от 27.04.2024 № 149 «Об утверждении Порядка установления аэронавигационных и аэропортовых сборов, тарифов за обслуживание воздушных судов в аэропортах и воздушном пространстве Российской Федерации и взимания рассчитанной на их основе платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, авиационные работы, полеты авиации общего назначения, организаций экспериментальной и государственной авиации и с осуществляющих деятельность в соответствии со статьей 63 Воздушного кодекса Российской Федерации организаций иностранных государств, с которыми Российской Федерацией заключены международные договоры, предусматривающие положения о взимании тех же сборов и тарифов, которые установлены для российских лиц». 

48) Приказ ФАС России от 15.08.2016 № 1145/16 «Об утверждении Методических указаний по расчету тарифов на перемещение и хранение задержанных транспортных средств и установлению сроков оплаты».

49) Приказ ФСТ России от 27.12.2013 № 1746-э «Об утверждении Методических указаний по расчету регулируемых тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения».

50) Приказ ФСТ России от 16.07.2014 № 1154-э «Об утверждении Регламента установления регулируемых тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения».

51) Приказ ФАС России от 28.11.2025 № 999/25 «Об утверждении Методики установления исполнительными органами субъектов Российской Федерации предельных размеров оптовых надбавок и предельных размеров розничных надбавок к фактическим отпускным ценам, установленным производителями лекарственных препаратов, на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов».

52) Приказ ФСТ России от 31.10.2014 № 238-т/2 «Об утверждении Методических указаний по вопросу государственного регулирования сборов и тарифов на услуги субъектов естественных монополий в аэропортах».

53) Приказ ФСТ России от 19.08.2011 № 506-Т «Об утверждении Порядка рассмотрения вопросов по установлению (изменению) тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок, а также перечня документов, представляемых для их установления (изменения)».

54) Приказ ФАС России от 05.12.2017 № 1649/17 «Об утверждении Методики расчета экономически обоснованного уровня затрат, учитываемых при формировании экономически обоснованного уровня тарифов за услуги субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении».
55) Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 17.10.2013 № 1185-ст «Об утверждении национального стандарта».

56) Устав Пензенской области.

57) Закон Пензенской области от 29.03.2024 № 4161-ЗПО «О государственной гражданской службе Пензенской области».
58) Закон Пензенской области от 24.04.2024 № 4212-ЗПО «О Губернаторе Пензенской области».
59) Закон Пензенской области от 21.04.2023 № 4006-ЗПО «О Правительстве Пензенской области».
60) Закон Пензенской области от 01.11.1999 № 171-ЗПО «О порядке подготовки, принятия и вступления в силу законов Пензенской области и постановлений Законодательного Собрания Пензенской области».

61) Закон Пензенской области от 24.04.2024 № 4214-ЗПО «О государственных должностях Пензенской области».

62) Закон Пензенской области от 31.05.2024 № 4289-ЗПО «О Реестре должностей государственной гражданской службы Пензенской области».

63) Закон Пензенской области от 24.04.2024 № 4204-ЗПО «О противодействии коррупции в Пензенской области».

64) Закон Пензенской области от 22.12.2006 № 1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществления органам государственной власти Пензенской области».

65) Закон Пензенской области от 29.03.2024 № 4163-ЗПО «О порядке рассмотрения обращений в Пензенской области».

66) Указ Губернатора Пензенской области от 01.06.2022 № 3 «О Регламенте Губернатора и Правительства Пензенской области».

67) Указ Губернатора Пензенской области от 01.06.2022 № 2 «О системе и структуре исполнительных органов Пензенской области».

68) Закон Пензенской области от 31.05.2024 № 4324-ЗПО «О порядке перемещения транспортных средств на специализированную стоянку, их хранения, оплаты стоимости перемещения и хранения, возврата транспортных средств».

69) Постановление Правительства Пензенской обл. от 08.07.2024 № 432-пП «О Порядке опубликования актов Правительства Пензенской области и актов исполнительных органов Пензенской области».

70) Указ Губернатора Пензенской обл. от 07.10.2024 № 115 «О порядке и условиях командирования государственных гражданских служащих Пензенской области».

71) Указ Губернатора Пензенской обл. от 24.12.2024 № 177 «О Кодексе этики и служебного поведения государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы Пензенской области в Правительстве Пензенской области, и отдельных категорий лиц».

72) Постановление Губернатора Пензенской области от 04.04.2014 № 52 «Об утверждении Положения о сообщении лицами, замещающими государственные должности Пензенской области, должности государственной гражданской службы Пензенской области, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации».

73) Постановление Губернатора Пензенской области от 05.05.2014 № 70 «Об утверждении документов по обработке и защите персональных данных в Правительстве Пензенской области».

74) Указ Губернатора Пензенской обл. от 09.12.2024 № 167 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов, проектов нормативных правовых актов Губернатора Пензенской области и Правительства Пензенской области».

75) Приказ Управления по регулированию тарифов и энергосбережению Пензенской области от 22.07.2015 № 60 «Об утверждении методических указаний по формированию на территории Пензенской области предельных тарифов на перевозки пассажиров и багажа».

7.3.2.2. Иные профессиональные знания:

1) принципы и стандарты клиентоцентричности;
2) По области деятельности «Государственное ценовое (тарифное) регулирование»:

· знания экономического анализа для принятия обоснованных решений при установлении цен (тарифов), проведении экономической экспертизы обоснованности затрат регулируемых организаций, осуществлении регионального государственного контроля (надзора);

· методические указания по расчету регулируемых цен (тарифов) в регулируемых сферах деятельности;

· знания в области системы управленческого учета и калькулирования себестоимости;

· знания в области бухгалтерского и управленческого учета;

· знания экономического анализа для принятия обоснованных решений при осуществлении регионального государственного контроля (надзора).

· принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

· виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

· институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

· процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

· ограничения при проведении проверочных процедур;

· меры, принимаемые по результатам проверки.

По виду «Государственное ценовое (тарифное) регулирование в социальной сфере»:

· знания методических указаний по расчету предельных размеров оптовых надбавок и предельных размеров розничных надбавок на лекарственные препараты;

· порядок расчета регулируемых цен (тарифов) в социальной сфере.
По виду «Государственное ценовое (тарифное) регулирование в сфере жилищно-коммунального комплекса»:

· порядок расчета регулируемых цен (тарифов) в сфере жилищно-коммунального комплекса
По виду «Государственное ценовое (тарифное) регулирование в транспортной сфере»:

· порядок расчета регулируемых цен (тарифов) в транспортной сфере.
3) По области деятельности «Регулирование жилищно-коммунального хозяйства и строительства»:

· особенности управления жилищным и коммунальным хозяйством.

По виду «Регулирование в сфере коммунальных и эксплуатационных услуг»:

· основы организации бюджетного процесса;

· порядок ведения учета и отчетности в сфере ЖКХ;

· понятие и порядок ведения ценообразования и сметного нормирования в сфере жилищной политики.

4) По области деятельности «Управление в сфере юстиции»:

· специфика применения правил юридической техники в процессе нормотворчества;

· особенности судопроизводства по различным категориям дел;

· специфика применения норм действующего законодательства по различным категориям судебных дел.

По виду «Деятельность в сфере развития законодательства»:

· процедура проведения мониторинга изменений нормативных правовых актов Российской Федерации и Пензенской области;

· процедура приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов Губернатора Пензенской области, Правительства Пензенской области и органа исполнительной власти;

· процедура рассмотрения проектов федеральных законов.

7.3.3. Наличие функциональных знаний
:

1) задачи и функции Министерства, иных исполнительных органов Пензенской области;

2) основные принципы построения и функционирования системы государственной службы;

3) принципы организации и деятельности органов государственной власти федерального и регионального уровней, органов власти муниципального уровня;

4) основные принципы организации исполнительных органов Пензенской области; структура исполнительных органов Пензенской области;

5) основы государственного и муниципального управления;

6) полномочия субъекта Российской Федерации;

7) полномочия Губернатора Пензенской области;

8) полномочия Правительства Пензенской области;

9) полномочия исполнительных органов Пензенской области;

10) полномочия органов местного самоуправления;

11) полномочия территориальных органов федеральных органов государственной власти; распределение обязанностей между членами Правительства Пензенской области;

12) задачи и функции подразделений аппарата Губернатора и Правительства, исполнительных органов Пензенской области;

13) основные направления, цели, задачи и пути реализации государственной политики;

14) основы права, экономики, социально-политические аспекты развития общества;

15) основные принципы построения и функционирования системы государственной службы;

16) принципы государственной гражданской службы;

17) основные права и обязанности гражданского служащего, а также ограничения и запреты, связанные с прохождением государственной гражданской службы;

18) правила поведения гражданского служащего Пензенской области;

понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;

знания основных принципов работы автоматизированной системы электронного документооборота и делопроизводства;

19) возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота;
20) система взаимодействия структурных подразделений аппарата Губернатора и Правительства, исполнительных органов Пензенской области в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота;

21) процедура рассмотрения обращений граждан и юридических лиц;

процедура подготовки проектов писем в адрес заявителей, государственных органов и органов местного самоуправления, должностных лиц;

22) методические рекомендации по работе с обращениями и запросами российских и иностранных граждан, лиц без гражданства, объединений граждан, в том числе юридических лиц, в приемных Президента Российской Федерации, в государственных органах и органах местного самоуправления;

23) типовой общероссийский тематический классификатор обращений граждан, организаций и общественных объединений;

24) тематический классификатор обращений и запросов граждан, организаций и общественных объединений Управления Президента Российской Федерации по работе с обращениями граждан и организаций;

25) особенности работы с должностными лицами различного уровня, иностранными гражданами, представителями различных этнических обществ, религиозных конфессий, других общественных организаций.

7.3.4. Наличие базовых умений:

1) умение мыслить системно (стратегически);

2) умение планировать, рационально использовать служебное время 
и достигать результата;

3) коммуникативные умения;

4) умение управлять изменениями;

5) умения по применению персонального компьютера.
7.3.5. Наличие профессиональных умений
:

1) По области деятельности «Государственное ценовое (тарифное) регулирование»:

По виду «Государственное ценовое (тарифное) регулирование в социальной сфере»:

· умение готовить справки по вопросам тарифного регулирования в социальной сфере;

· осуществление бухгалтерской, налоговой оценки деятельности организаций в социальной сфере;

· организация разработки и согласования проектов нормативных правовых актов по вопросам регулирования цен (тарифов) в социальной сфере;

· определение целей, приоритетов и задач в области государственного регулирования цен (тарифов) в социальной сфере;

· умение готовить документы, связанные с установлением и применением методов и подходов тарифообразования, разрабатывать методические рекомендации, методики в социальной сфере;

· аналитические умения в области установления и применения тарифов (цен);

· осуществление расчета уровня тарифов на основе технико-экономического обоснования и прогнозирование последствий применения ценового регулирования;

· осуществление прогнозирования цен (тарифов) на среднесрочную и долгосрочную перспективу;

· подготовка письменного заключения по результатам проведенной экспертизы;

· знание и опыт практического применения положений нормативно-правовой базы в сфере тарифного регулирования субъектов естественных монополий и сфер, подлежащих государственному тарифному регулированию;

· проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности регулируемых организаций в рамках законодательных особенностей государственного регулирования;

· знание особенностей и подходов экономического обоснования расходов регулируемых организаций, а также методологии произведения корректных расчетов расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственном регулировании цен (тарифов);

· умение выявления на основании данных бухгалтерской, статистической и управленческой отчетности организаций, а также первичной документации объективных и экономически обоснованных технико-экономических показателей, подлежащих учету в регулируемых ценах (тарифах) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· понимание принципов отражения в бухгалтерском учете расходов и доходов как организаций, осуществляющих только один вид деятельности, так и многопрофильных организаций, осуществляющих различные виды деятельности;

· проведение контрольных мероприятий в отношении субъектов естественных монополий, организаций, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования в части обоснованности величины и правильности применения цен (тарифов);

· опыт проведения выездных и документарных проверок организаций, применение законодательства в области государственного контроля (надзора), соблюдение ограничений и процедур при осуществлении выездных проверок организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По виду «Государственное ценовое (тарифное) регулирование в сфере жилищно-коммунального комплекса»:

· умение готовить справки по вопросам тарифного регулирования в сфере жилищно-коммунального комплекса;

· осуществление бухгалтерской, налоговой оценки деятельности организаций сфере жилищно-коммунального комплекса;

· организация разработки и согласования проектов нормативных правовых актов по вопросам регулирования цен (тарифов) сфере жилищно-коммунального комплекса;

· определение целей, приоритетов и задач в области государственного регулирования цен (тарифов) сфере жилищно-коммунального комплекса;

· умение готовить документы, связанные с установлением и применением методов и подходов тарифообразования, разрабатывать методические рекомендации, методики сфере жилищно-коммунального комплекса;

· аналитические умения в области установления и применения тарифов (цен);

· осуществление расчета уровня тарифов на основе технико-экономического обоснования и прогнозирование последствий применения ценового регулирования;

· осуществление прогнозирования цен (тарифов) на среднесрочную и долгосрочную перспективу;

· подготовка письменного заключения по результатам проведенной экспертизы;

· знание и опыт практического применения положений нормативно-правовой базы в сфере тарифного регулирования субъектов естественных монополий и сфер, подлежащих государственному тарифному регулированию;

· проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности регулируемых организаций в рамках законодательных особенностей государственного регулирования;

· знание особенностей и подходов экономического обоснования расходов регулируемых организаций, а также методологии произведения корректных расчетов расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственном регулировании цен (тарифов);

· умение выявления на основании данных бухгалтерской, статистической и управленческой отчетности организаций, а также первичной документации объективных и экономически обоснованных технико-экономических показателей, подлежащих учету в регулируемых ценах (тарифах) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· понимание принципов отражения в бухгалтерском учете расходов и доходов как организаций, осуществляющих только один вид деятельности, так и многопрофильных организаций, осуществляющих различные виды деятельности;

· проведение контрольных мероприятий в отношении субъектов естественных монополий, организаций, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования в части обоснованности величины и правильности применения цен (тарифов);

· опыт проведения выездных и документарных проверок организаций, применение законодательства в области государственного контроля (надзора), соблюдение ограничений и процедур при осуществлении выездных проверок организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По виду «Государственное ценовое (тарифное) регулирование в транспортной сфере»:

· умение готовить справки по вопросам тарифного регулирования в транспортной сфере;

· осуществление бухгалтерской, налоговой оценки деятельности организаций в транспортной сфере;

· организация разработки и согласования проектов нормативных правовых актов по вопросам регулирования цен (тарифов) в транспортной сфере;

· определение целей, приоритетов и задач в области государственного регулирования цен (тарифов) в транспортной сфере;

· умение готовить документы, связанные с установлением и применением методов и подходов тарифообразования, разрабатывать методические рекомендации, методики в транспортной сфере;

· аналитические умения в области установления и применения тарифов (цен);

· осуществление расчета уровня тарифов на основе технико-экономического обоснования и прогнозирование последствий применения ценового регулирования;

· осуществление прогнозирования цен (тарифов) на среднесрочную и долгосрочную перспективу;

· подготовка письменного заключения по результатам проведенной экспертизы;

· знание и опыт практического применения положений нормативно-правовой базы в сфере тарифного регулирования субъектов естественных монополий и сфер, подлежащих государственному тарифному регулированию;

· проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности регулируемых организаций в рамках законодательных особенностей государственного регулирования;

· знание особенностей и подходов экономического обоснования расходов регулируемых организаций, а также методологии произведения корректных расчетов расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственном регулировании цен (тарифов);

· умение выявления на основании данных бухгалтерской, статистической и управленческой отчетности организаций, а также первичной документации объективных и экономически обоснованных технико-экономических показателей, подлежащих учету в регулируемых ценах (тарифах) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· понимание принципов отражения в бухгалтерском учете расходов и доходов как организаций, осуществляющих только один вид деятельности, так и многопрофильных организаций, осуществляющих различные виды деятельности;

· проведение контрольных мероприятий в отношении субъектов естественных монополий, организаций, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования в части обоснованности величины и правильности применения цен (тарифов);

· опыт проведения выездных и документарных проверок организаций, применение законодательства в области государственного контроля (надзора), соблюдение ограничений и процедур при осуществлении выездных проверок организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2) По области деятельности «Регулирование жилищно-коммунального хозяйства и строительства»:

По виду «Регулирование в сфере коммунальных и эксплуатационных услуг»:

· разработка предложений по расчету предельных (максимальных) индексов изменения вносимой гражданами платы за коммунальные услуги в среднем по муниципальным образованиям Пензенской области;

· сбор, обобщение, анализ и оценка информации, предоставляемой органами местного самоуправления;

· проведение мониторинга соблюдения предельных индексов изменения вносимой гражданами платы за коммунальные услуги по муниципальным образованиям Пензенской области.
3) По области деятельности «Управление в сфере юстиции»:

По виду «Деятельность в сфере развития законодательства»:

1) подготовка в соответствии с компетенцией проектов нормативных правовых актов;

2) понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;

3) понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;

4) процедура подготовки, согласования и принятия нормативных правовых актов Пензенской области, приказов Министерства.

III. Должностные обязанности

8. Основные обязанности главного специалиста-эксперта, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению установлены статьями 15 - 18, 20, 20.1, 20.2, 20.3 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" 
(с последующими изменениями).
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел регулирования тарифов на коммунальные услуги, транспорт и иные услуги непроизводственной сферы Министерства (далее – отдел), главный специалист-эксперт обязан: 
1) Осуществляет:

2) подготовку аналитических материалов, докладов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3) проведение экспертизы предложений организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в том числе в сфере водоснабжения и водоотведения, в области обращения с твердыми коммунальными отходами, об установлении тарифов в части обоснованности расходов;

4) региональный государственный контроль за применением цен на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, организациями оптовой торговли лекарственными средствами, аптечными организациями, индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на осуществление фармацевтической деятельности, медицинскими организациями, имеющими лицензию на осуществление фармацевтической деятельности, и их обособленными подразделениями (амбулаториями, фельдшерскими и фельдшерско-акушерскими пунктами, центрами (отделениями) общей врачебной (семейной) практики), расположенными в сельских населенных пунктах, в которых отсутствуют аптечные организации;

5) региональный государственный контроль (надзор) в области регулирования тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения;

6) региональный государственный контроль (надзор) в области регулирования тарифов в области обращения с твердыми коммунальными отходами;

7) в соответствии с компетенцией региональный государственный контроль (надзор) в сфере естественных монополий;

8) в пределах компетенции региональный государственный контроль (надзор) за соблюдением стандартов раскрытия информации субъектами естественных монополий (по вопросам государственного регулирования тарифов), организациями коммунального комплекса;

9) в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, контроль за использованием инвестиционных ресурсов, включаемых в регулируемые государством (цены) тарифы;

10) Обеспечивает:

11) выполнение задач, полномочий, функций, возложенных на отдел;

12) соблюдение при исполнении должностных обязанностей прав и законных интересов граждан и организаций;

13) соблюдение Правил служебного распорядка;

14) неразглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также не разглашает сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
15) сохранность государственного имущества, в том числе предоставленного для исполнения должностных обязанностей;

16) высокий уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.
17) использование на высоком уровне информационно-правовых средств для выполнения отделом его задач и функций;

18) ведение деловой переписки с министерствами, ведомствами, организациями и учреждениями Пензенской области;

19) официальное опубликование в средствах массовой информации приказов Министерства, а также иной информации, касающейся деятельности отдела;

20) проведение экономического анализа документов, предоставляемых регулируемыми организациями по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

21) согласование в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, установление, изменение и корректировку регулируемых цен (тарифов) на производимые и реализуемые концессионером товары и оказываемые услуги до конца срока действия концессионного соглашения по правилам, действующим на момент соответственно установления, изменения и корректировки цен (тарифов) и предусмотренным федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Пензенской области, а также иными нормативными правовыми актами Пензенской области;

22) сбор информации, производит расчет и представляет на утверждение Губернатору Пензенской области предельные (максимальные) индексы изменения вносимой гражданами платы за коммунальные услуги в среднем по муниципальным образованиям Пензенской области.

23) Готовит предложения:

24) об определении метода регулирования тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса и водопроводно-канализационного хозяйства;
25) о согласовании производственных программ организаций коммунального комплекса;

26) об установлении тарифов на услуги организаций коммунального комплекса в соответствии с предельным индексом, установленным федеральным органом исполнительной власти в области регулирования тарифов и надбавок для Пензенской области в случае его установления, с учетом утвержденных представительными органами местного самоуправления инвестиционных программ организаций коммунального комплекса;

27) о выдаче предписания в пределах полномочий Министерства, которые обязательны для исполнения органами регулирования муниципальных образований и организациями коммунального комплекса;
28) об установлении ставок на проведение работ по технической инвентаризации жилищного фонда;

29) о предельных размерах оптовых надбавок к фактическим отпускным ценам на медицинские изделия, включенные в перечень медицинских изделий, имплантируемых в организм человека при оказании медицинской помощи в рамках программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

30) об установлении предельных размеров оптовых надбавок и предельных размеров розничных надбавок к фактическим отпускным ценам, установленным производителями лекарственных препаратов, на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов в соответствии с действующим законодательством;
31) об установлении наценок на продукцию (товары), реализуемую на предприятиях общественного питания при общеобразовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования в соответствии с действующим законодательством;
32) устанавливает цены (тарифы) на перевозки пассажиров и багажа всеми видами транспорта общего пользования в городском сообщении (кроме автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта) и пригородном сообщении (кроме железнодорожного транспорта, автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта); 
33) устанавливает цены (тарифы) на перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в случаях, установленных федеральными законами;

34) об установлении экономически обоснованного уровня тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении, а также тарифы, сборы и плату за данные перевозки, оплачиваемые пассажирами при осуществлении поездок в пригородном сообщении;

35) об установлении тарифов на перевозки грузов, пассажиров и багажа речным транспортом в местном сообщении и на переправах;

36) об установлении цен (тарифов) на транспортные услуги, оказываемые на подъездных железнодорожных путях организациями промышленного железнодорожного транспорта и другими хозяйствующими субъектами независимо от организационно-правовой формы, за исключением организаций федерального железнодорожного транспорта;

37) о применении регулируемых тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок, а также порядок опубликования и введения в действие установленных тарифов, сборов и платы, и правил их применения, а также внесенных в них изменений в соответствии с действующим законодательством;

38) о порядке организации и проведения проверок достоверности сведений, предоставляемых субъектами регулирования для целей установления тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок;

39) устанавливает размеры сборов, взимаемых органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники (сельхозтехники), за участие в комиссиях по рассмотрению претензий владельцев поднадзорных машин и оборудования по поводу ненадлежащего качества проданной или отремонтированной техники;

40) предельные тарифы в области обращения с твердыми коммунальными отходами;

41) по инвестиционным программам операторов по обращению с твердыми коммунальными отходами, осуществляющих регулируемые виды деятельности в области обращения с твердыми коммунальными отходами;

42) по согласованию определяемой органами местного самоуправления Пензенской области стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

43) о заключении соглашения с организациями, осуществляющими холодное водоснабжение и (или) водоотведение, об условиях осуществления регулируемой деятельности в сфере водоснабжения и водоотведения в соответствии с действующим законодательством;

44) о согласовании в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, долгосрочных параметров регулирования тарифов, плановых значений показателей надежности, качества, энергетической эффективности, методов регулирования тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения;

45) о включении в инвестиционную программу организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и (или) водоотведение, мероприятий, обеспечивающих техническую возможность подключения (технологического присоединения), финансовые потребности, необходимые для обеспечения технической возможности подключения (технологического присоединения), или решение об отказе во включении в инвестиционную программу указанных мероприятий с обоснованием принятого решения и направляет уведомление о принятом решении в организацию, осуществляющую холодное водоснабжение и (или) водоотведение;

46) о доступности для абонентов тарифов организации, осуществляющей холодное водоснабжение и (или) водоотведение, рассчитанных с учетом расходов на реализацию инвестиционной программы, в том числе с учетом возможности осуществления этих мероприятий за счет займов и кредитов, погашение которых осуществляется в последующие периоды регулирования тарифов;

47) о размере тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения в соответствии с законодательством о водоснабжении и водоотведении;

48) об утверждении инвестиционных и производственных программ организации, осуществляющей холодное водоснабжение и (или) водоотведение, и осуществляет контроль за выполнением данных программ, в том числе за достижением в результате реализации мероприятий указанных программ плановых значений показателей надежности, качества, энергетической эффективности;

49) о форме заявления и перечне прилагаемых документов для рассмотрения разногласий, возникающих при согласовании и утверждении инвестиционной программы;

50) о приостановлении (возобновлении) рассмотрения разногласий, возникающих при согласовании и утверждении инвестиционной программы;

51) о форме заявления и перечне прилагаемых документов для рассмотрения разногласий, возникающих при утверждении производственной программы;

52) о приостановлении (возобновлении или прекращении) рассмотрения разногласий, возникающих при утверждении производственной программы;

53) об определении в соответствии с действующим законодательством размера инвестированного капитала организаций коммунального комплекса;

54) о согласовании в установленном порядке с федеральным органом исполнительной власти в области регулирования тарифов и надбавок принятых решений об утверждении предельных индексов по муниципальным образованиям Пензенской области, тарифов на товары и услуги по регулируемым видам деятельности на уровне выше максимального и (или) ниже минимального предельного индекса, установленного федеральным органом исполнительной власти, в области регулирования тарифов и надбавок;

55) в соответствии с действующим законодательством об установлении предельных размеров расходов на оформление дубликата талона технического осмотра, а также осуществляет контроль за соблюдением установленных предельных размеров расходов на оформление дубликата талона технического осмотра и предельного размера платы за проведение технического осмотра;

56) об установлении, изменении и ежегодной индексации максимального размера платы за наем жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования в расчете на один квадратный метр общей площади жилого помещения.

57) Проводит:

58) мониторинг выполнения производственных программ организаций коммунального комплекса, а также мониторинг показателей технико-экономического состояния объектов, используемых для утилизации, обезвреживания и захоронения твердых бытовых отходов, в том числе показателей физического износа и энергетической эффективности указанных объектов;

59) мониторинг соблюдения предельных индексов изменения вносимой гражданами платы за коммунальные услуги по муниципальным образованиям Пензенской области;

60) расчет тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, организаций водопроводно-канализационного хозяйства.

61) Принимает участие в:

62) созываемых руководством совещаниях при обсуждении на них вопросов, имеющих отношение к деятельности отдела;

63) подготовке и направлении отчетов о деятельности Министерства в Правительство Пензенской области, иные исполнительные органы государственной власти Пензенской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Пензенской области в рамках компетенции отдела;

64) проводимых Министерством проверках хозяйствующих субъектов по вопросам установления, изменения и применения цен (тарифов) в рамках компетенции отдела;

65) заседаниях Правления Министерства в качестве уполномоченного по делу.

66) Анализирует:

67) опыт работы органов исполнительной власти других регионов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

68) результаты рассмотрения судебных дел по вопросам, относящимся к компетенции отдела с целью разработки соответствующих предложений об устранении выявленных недостатков.

69) Готовит заключения на документы и обосновывающие материалы, представляемые регулируемыми организациями для установления цен (тарифов).

70) Рассматривает обращения организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и (или) водоотведение, с предложением о включении в инвестиционную программу мероприятий, обеспечивающих техническую возможность подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства заявителя, и об учете расходов, связанных с подключением (технологическим присоединением), при установлении тарифов этой организации на очередной период регулирования.

71) Запрашивает информацию у регулируемых организаций, предусмотренную нормативными правовыми актами Российской Федерации.

72) Оказывает методическую помощь регулируемым организациям в сфере ценообразования и регулирования тарифов (цен).

73) Консультирует по вопросам, возникающим в процессе деятельности Министерства в рамках компетенции отдела.

74) Рассматривает обращения, предложения, заявления, жалобы граждан, юридических лиц и организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в сроки, установленные законодательством.
75) Взаимодействует с иными исполнительными органами государственной власти Пензенской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления Пензенской области и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

76) Соблюдает правила делопроизводства, в том числе учитывает и хранит полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдает их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытие в командировку, в случае болезни или оставления должности

77) Сообщает представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по предотвращению такого конфликта.

78) Соблюдает установленные действующим законодательством Российской Федерации требования информационной безопасности и требования о защите персональных данных.

79) участвовать во внедрении клиентоцентричности Министерства.
10. Главный специалист-эксперт исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации 
и Пензенской области, приказами, распоряжениями и поручениями Министра, начальника отдела.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям
17. Главным специалистом-экспертом государственные услуги не предоставляются. 

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности
18. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта оценивается по следующим показателям: 
1) планирование работы (расстановка приоритетов в работе, порядок 
в документации);
2) выполняемый объем работы (количество завершенной и текущей работы вне зависимости от качества);
3) качество выполненной работы;

4) ответственность (исполнение обязанностей в срок с минимумом контроля);

5) дисциплина (соблюдение служебного распорядка и сроков выполнения работы).
� Квалификационные требования к профессиональным знаниям и умениям устанавливаются в зависимости от области �и вида профессиональной служебной деятельности гражданского служащего с учетом требований, определенных Справочником.


� Квалификационные требования к функциональным знаниям и умениям устанавливаются в зависимости �от функциональных обязанностей гражданского служащего с учетом требований, определенных Справочником.


� Квалификационные требования к профессиональным знаниям и умениям устанавливаются в зависимости от области �и вида профессиональной служебной деятельности гражданского служащего с учетом требований, определенных Справочником.





